Informacni memorandum o ochrané
osobnich udaju

1. Uvodni informace

Toto informaéni memorandum vysvétluje, jak Zakladni umélecka Skola Zderika Buriana, pobocka
Koptivnice (déle jen "Skola"), zpracovava a chrani osobni Gdaje v souladu s nafizenim Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (Obecné nafizeni o ochrané osobnich Gdajd, GDPR) a pfislusnymi
Ceskymi pravnimi predpisy. Cilem je zajistit transparentnost a ochranu prav viech subjekt( udaju.

2. Jaké osobni udaje zpracovavame?

Skola zpracovava osobni Udaje 74k(, jejich zakonnych zastupcli, zaméstnancd a dalsich osob v
ndsledujicim rozsahu:

¢ Identifika¢ni a kontaktni tdaje — jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa, telefon, e-mail

e Udaje o vzdélavani — znamky, dochdzka, individualni vzdélavaci plany, prihlasky ke studiu,
Udaje o talentovych zkouskach

e Citlivé udaje — zdravotni stav zakd (pokud je to nezbytné pro vzdélavaci proces), specidlni
vzdélavaci potreby

e Udaje o zaméstnancich — pracovni smlouvy, mzdové Udaje, dochadzka, hodnoceni pracovniho
vykonu

e Udaje souvisejici s ¢&innosti $koly — fotografie a videa z akci, pokud byl udé&len souhlas

e Skolni dokumentace — $koIni matrika, tfidni kniha, zdznamy z pedagogickych rad, kniha drazd

e  Zvlastni zakony — podnéty pro OSPOD, prestupkové komise, podklady pro vysetfeni v PPP

e Dalsi udaje na zakladé souhlasu — seznamy Zakl na akcich, kontakty pro spolek rodic,
fotografie pro propagaci

3. Za jakym ucelem osobni udaje zpracovavame?
Osobni Udaje jsou zpracovavany za témito Ucely:

e PInéni pravnich povinnosti — vedeni povinné skolni dokumentace, plnéni povinnosti
vyplyvajicich ze Skolského zdkona a dalsich pravnich predpist

e Organizace vzdélavaci ¢innosti — evidence zakd, planovani vyuky, hodnoceni, Skolni akce

e Sprava zaméstnaneckych vztahd — vedeni personalni agendy, zpracovani mezd

e Dokumentace a propagace cinnosti Skoly — pofizovani fotografii a videi z akci Skoly na
zakladé souhlasu

e Zajisténi bezpec€nosti — monitoring Skolnich prostor, vedeni zaznam( o pfistupech k citlivym
udajim

e Predani udaju tfetim stranam — skola zakazuje predavani udaja soukromym subjektim bez
souhlasu



4. Jak osobni udaje chranime?
Skola pfijiméd vhodna organiza¢ni a technickd opatteni k ochrané osobnich Udajd, véetné:

e Zabezpeceného uloZeni dat — Sifrovani, zabezpecené servery a kontrolovany pristup k udajim

e Omezeného pfistupu — pfistup k osobnim adajim maji pouze opravnéné osoby

e Pravidelnych skoleni zaméstnancl —zaméstnanci jsou pravidelné skoleni v oblasti ochrany
osobnich udajl

e Zavedeni internich smérnic — jasné stanovené postupy pro zpracovani a ochranu dat

e Skartace nepotrebnych udaju — osobni Udaje jsou uchovavany pouze po nezbytnou dobu

5. Jaka mate prava?
Kazda osoba, jejiz udaje zpracovavame, ma nasledujici prava:

e Pravo na pfistup — mozZnost pozadat o kopii zpracovavanych udajl

e Pravo na opravu — oprava nepresnych nebo neaktudlnich udajd

¢ Pravo na omezeni zpracovani — moznost pozadat o omezeni zpracovani udaji v urcitych
pfipadech

e **Pravo na vymaz (,pravo byt zapomenut”) ** — pokud Udaje nejsou nezbytné pro plnéni
pravnich povinnosti skoly

e Pravo vznést namitku — proti zpracovani Udaj v urcitych ptipadech

e Pravo podat stiznost — moZnost obratit se na Ufad pro ochranu osobnich udaj

e Zadosti subjektt udaji — vyfizovany do 1 mésice, ve vyjime¢nych p¥ipadech do 2 mésicl

6. Povérenec pro ochranu osobnich udajti

Skola jmenuje povérence pro ochranu osobnich tdajd (Data Protection Officer), ktery:

e Sleduje dodrZzovani GDPR a internich pravidel
e Poskytuje poradenstvi vedeni Skoly, Zakiim a zdkonnym zastupclm
e Redi 7adosti o informace, opravy udajd ¢i vymaz Gdajd

7. Kontakt

Pokud mate jakékoliv dotazy ohledné zpracovani osobnich Udajd, kontaktujte vedeni Skoly na e-
mailové adrese: info@zuszb.cz nebo osobné v kancelati skoly.
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